Aprovada na Reunido Extraordinaria do Conselho Deliberativo de 27.04.2017

IATE CLUBE DE BRASILIA
RESOLUGCAO DO CONSELHO DELIBERATIVO N2 002/2017

Cria o Fundo Fixo de Caixa do late Clu-
be de Brasilia e institui normas gerais
para sua utilizagdo.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 12 - Fica criado o FUNDO FIXO DE CAIXA, constituido por numerario equivalente a 5 (cinco)
salarios minimos, destinado ao atendimento de despesa emergencial de pronto pagamento em espécie,
inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor do saldrio minimo.

Art. 22 - Ao Diretor de Patrimonio e Suprimentos cabera:

l. responder pela guarda e gestdo do FUNDO FIXO DE CAIXA, em conformidade com as nor-
mas estabelecidas nesta Resolucdo;
Il.  designar o Gestor do FUNDO FIXO DE CAIXA.

CAPITULO II
DOS DOCUMENTOS

Art. 32 - A comprovagao da despesa realizada dar-se-a por meio de documento legal, sem rasu-
ra, emitido pelo fornecedor ou prestador de servico, contendo:

l. razao social, CNPJ e data;
Il.  valor unitdrio, descrigdo do objeto do pagamento, precgo unitario e total, tudo de forma le-
givel;
Il impressao, no corpo do documento da comprovagdo do pagamento e da respectiva data
(carimbo);

Paragrafo Unico. Os comprovantes de despesas, salvo os cupons fiscais, deverao ser nominati-
vos ao IATE CLUBE DE BRASILIA.

CAPITULO IV
DA UTILIZACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 42 - E vedada a utilizacdo dos recursos do FUNDO FIXO DE CAIXA para:

I efetuar pagamento de despesas que ndo estejam perfeitamente enquadradas nas normas
e definigdes apresentadas nesta Resolu¢cdo Normativa;
. conceder de vales;
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Il. conceder adiantamento a fornecedores;
V. comprar ou contratar servicos de fornecedores regulares;
V. fracionar compras ou contratacdo de servicos com vistas a burlar o limite fixado no art. 29.

Art. 52 - Semanalmente, no ultimo dia util, o Gestor do FUNDO FIXO DE CAIXA prestara contas
perante a Tesouraria, por meio do formulario préprio visado pelos Diretores de Patriménio e Suprimen-
tos e Financeiro (Contabilidade), relativas as despesas realizadas durante a respectiva semana.

Paragrafo Unico. Aprovada a prestacdo de contas, o valor gasto serd restituido ao FUNDO FIXO
DE CAIXA.

Art. 62 - Ao final do exercicio, serd prestado contas junto a tesouraria e o saldo existente no
Fundo Fixo sera repassado em espécie (dinheiro) para o responsavel pela Diretoria de Patrimoénio e Su-
primentos, retomando-se o processo no inicio do exercicio seguinte.

CAPITULO V
DO CONTROLE

Art. 72 - E responsabilidade do Gestor proceder a conferéncia do saldo do FUNDO FIXO DE CAI-
XA, diariamente, bem como a planilha e caderno de controle de caixa.

Art. 82 - Sempre que houver substituicdo de responsavel pela gestdao do Fundo Fixo, sera feita
verificacdo dos saldos, emitindo-se termo relativo a transferéncia de responsabilidade.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 - Esta Resolugao Normativa sera inserida no sitio do Clube e entra em vigor na data de
sua publicag¢do no Jornal Semanal do late.



