IATE CLUBE DE BRASILIA
REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE LICITACAO

APROVADO NA REUNIAO EXTRAODINARIA DO CONSELHO DELIBERATIVO DE 21/06/2021

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Destina-se o presente Regimento a regulamentar a estrutura, composicao e
atribuicdes da Comissdo Permanente de Licitacdo do late Clube de Brasilia — CPL e a
Comissdo Especial de Licitacdo - CEL, em estrita observancia ao disposto no artigo 91, §
39, do Estatuto Social do late Clube de Brasilia e art. 49, inciso IV, da Resolugdo
Normativa n2 001, de 24/04/2012, que “Institui normas gerais para Licitagbes e

Contratos no dmbito do late Clube de Brasilia”.

CAPITULO II
DA DEFINICAO, COMPOSICAO, ATRIBUICAO E SUBORDINAGCAO

Secao |
Da Definicao e Composicao
Art. 22 Entende-se por Comissdo de Licitacdo o colegiado, permanente ou especial,
composto de pelo menos 3 (trés) integrantes efetivos e 1 (um) suplente, formalmente
designados por Ato da Comodoria, sendo um deles nomeado como Presidente da

Comissao.

Paragrafo Primeiro: Para designacdo dos membros da Comissdo de Licitacdo,
permanente ou especial, a Comodoria devera observar os mesmos requisitos

estabelecidos no art. 83, caput, do Estatuto Social do late Clube de Brasilia.

Paragrafo Segundo: Na hipdtese de a area demandante do processo licitatério ser
dirigida por membro efetivo da CPL, o certame em questdo, obrigatoriamente, devera
ser conduzido por membro suplente ou integrante substituto e temporario a ser

designado pela autoridade competente anteriormente a publicacdo do Edital.

Paragrafo Terceiro: Na ocorréncia da hipdtese descrita no paragrafo anterior, o
membro suplente substituird, naquela oportunidade, o membro efetivo, que passard a

ser suplente durante a realizacdo daquele certame.
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Secao Il
Das Atribui¢Ges

Art. 32: As atribuigOes gerais da Comissao de Licitacdo, permanente ou especial, sdo:

I- Promover as medidas necessdrias a instrucdo, processamento e julgamento das
licitagdes, zelando pela observancia dos principios constantes no art. 29, da
Resolucdo Normativa n2 001, de 24/04/2012, e especificacdes técnicas que
forem oportunamente estipuladas no ato convocatério;

II- Receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as
licitacGes realizadas pelo late Clube de Brasilia, além daquelas atividades
relacionadas e desempenhadas na conducdo dos procedimentos licitatérios
do clube;

[lI- Orientar o setor competente por instruir os autos do processo licitatério,
cumprindo e fazendo cumprir o Estatuto Social e demais normas do Clube;

IV- Conduzir todos os atos necessdrios a regular tramitacao do processo;

V- Prestar informacgGes aos interessados na participacdo dos certames licitatdrios
publicados, bem como sanar eventuais duvidas e questionamentos de
integrantes do Conselho Diretor, Conselho Deliberativo e quadro social do
Clube;

VI- Prestar todo e qualquer esclarecimento solicitado pela Autoridade Competente
do Clube;

VIl-Determinar a realizacao de diligéncias;

VIII- Habilitar ou inabilitar proponentes nos termos do edital, justificando os casos
de inabilitacao;

IX- Solicitar, em casos especificos, a critério da Comissdo e em razdo da
complexidade da matéria debatida, andlise e parecer opinativo da Diretoria
Juridica quanto a recurso interposto por licitante.

X- Examinar, julgar e classificar as propostas comerciais das empresas licitantes;

XI- Analisar e julgar os recursos interpostos por licitantes, podendo rever, de oficio
ou mediante provocacdo, suas decisoes;

Xll- Declarar a empresa vencedora do certame;

XIll-  Adjudicar o objeto licitado, atribuindo a empresa vencedora a exclusividade

da contratagao;
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XIV-  Ratificar, a seu critério, parecer juridico elaborado pela Diretoria Juridica
guanto a analise de justificativa de contratacdo embasada em dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, observando o disposto no art. 92 e 10 da
Resolucdo Normativa n? 001/2012;

XV-Orientar a drea responsdavel pela regular instrucdo do processo de dispensa ou
inexigibilidade de licitagao, determinando a juntada aos autos do processo
dos documentos necessarios a comprovacdao de regularidade fiscal da
empresa indicada pelo Setor Demandante, nos termos do paragrafo Unico,

artigo 11, Resolucdo Normativa n? 001/2012.

Art. 42 S3o atribuicdes privativas do Presidente da Comissao:

I- Convocar as reunides da Comissdao de Licitacdo, indicando a matéria a ser
apreciada;

II- Determinar ao setor responsavel a publicacdo, em tempo habil, dos Avisos de
Licitagdo, os quais serdo divulgados no sitio eletrénico do Clube, em Jornal
de grande circulacdo, no Boletim Semanal e nos quadros de aviso do late
Clube de Brasilia;

Ill- Determinar ao setor responsavel a publicacdo, no sitio eletronico do late Clube
de Brasilia, dos Editais Convocatdrios e seus anexos, e, ainda, a publicacdo
das Atas de sessdes, dos documentos e dos demais atos pertinentes;

IV- Presidir e conduzir as reunides e pleitos da Comissao de Licitagdo, promovendo,
na data previamente marcada, a abertura dos envelopes apresentados
pelos licitantes, a rubrica da documentagdo constante dos envelopes, além
da orientacdo para elaboracdo de ata;

V- Solicitar, ao Setor Demandante, parecer técnico;

VI- Remeter o processo a autoridade competente para homologacdo ou
adjudicacdo do certame, a depender da modalidade da licitacdo;

VIl-Atualizar, semestralmente, os limites para as dispensas e para as modalidades
de licitacdo, nos termos do paragrafo uUnico, art. 62, da Resolucdo
Normativa n2 001, de 24/04/2012, remetendo o trabalho a Autoridade
Competente, a fim de que este seja enviado ao Conselho Diretor, para

conhecimento e homologagao de seus membros.
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Art. 52 S3o atribuicdes dos demais membros da Comissao:

I- Auxiliar o Presidente no exercicio de suas atribui¢des, substituindo-o, em seus
impedimentos e afastamentos;
II- Participar das reunides e pleitos da Comissao;
llI- Assinar, em conjunto com o Presidente, as Atas referentes aos trabalhos da
Comissao;
IV- Exercer outras atribuicdes que lhe sejam delegadas pelo Presidente da
Comissao.
Secao lll
Da Subordinagao
Art. 62 A Comissdo de Licitagdo, permanente ou especial, é subordinada a Comodoria

do late Clube de Brasilia, tendo como responsavel o seu Presidente.

CAPITULO Il
DO APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO E SUAS RESPONSABILIDADES

Secao |
Do Setor Demandante
Art. 72 O Setor Demandante é a area responsavel por solicitar a realizacdo de processo
licitatério para contratacdo de obras, servicos, compras ou alienacdes, observando o
disposto no Estatuto Social, Resolu¢do Normativa n2 001, de 24/04/2012 e demais

normativos pertinentes a matéria.

Paragrafo Primeiro: Para solicitar abertura do processo licitatorio, o Setor
Demandante deve elaborar Termo de Referéncia - TR contendo todas as especifica¢des
técnicas necessarias a confeccdo do Edital Convocatdrio, devendo encaminha-lo a
Comissdo de Licitacdo juntamente com a planilha de precos médios, a qual deve
conter, pelo menos, 3 (trés) propostas comerciais nas mesmas condicoes e

caracteristicas do objeto a ser licitado.

Paragrafo Segundo: Entende-se como Termo de Referéncia, o documento através do
qual o Setor Demandante descreve, minuciosamente, as informagdes necessarias e 0s
dados técnicos a serem utilizados para confeccdo do Edital, especialmente: as

informacgdes referentes a especificagdo do objeto a ser licitado; os documentos de
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comprovacdao de capacidade técnica indispensaveis a execugdo do objeto; os
documentos complementares eventualmente necessdrios; a sugestdo do tipo de
licitagdo e os critérios de julgamento das propostas comerciais a serem adotados pela

Comissao.

Paragrafo Terceiro: Entende-se como documentos para comprovacao de capacidade
técnica aqueles indispensdveis para execu¢ao ou fornecimento do objeto da licitagao,
os quais deverado ser requisitados pelo Setor Demandante, observando a especificidade

do objeto a ser licitado e a legislacdo aplicdvel ao produto ou servico a ser licitado.

Paragrafo Quarto: Em regra, o Setor Demandante deve estar vinculado a Diretoria
competente por gerir, receber o bem ou o servico objeto da licitacdo, sendo
imprescindivel a assinatura do Diretor da drea na solicitacdo de abertura do processo

licitatorio.

Paragrafo Quinto: Compete a Autoridade Competente, mediante avaliacdo do caso
especifico, autorizar que o Setor Demandante seja distinto daquela Diretoria que fara a
gestdao do objeto licitado, podendo, inclusive, autorizar a gestao conjunta por uma ou
mais diretorias, oportunidade em que ambas as diretorias deverdo subscrever o Termo

de Referéncia.

Art. 82 O Setor Demandante é responsavel por prestar, a qualqguer momento, apoio
técnico a Comissao, especialmente aquele referente as especificacdes e peculiaridades
dos bens ou servicos objeto da licitacdo, devendo, inclusive, elaborar documento

técnico quanto as propostas comerciais apresentadas pelas empresas habilitadas.

Paragrafo Unico: A andlise técnica do Setor Demandante deverd observar o prazo e as
indagacdes formuladas pela Comissdao de Licitacdo no documento de solicitacdo de

parecer técnico.

Art. 92 Nos casos de interesse de contratacdo embasada em dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, o Setor Demandante deverda encaminhar a Diretoria
Juridica justificativa, de forma tecnicamente fundamentada, requerendo analise
guanto a viabilidade da contratacdo na forma pretendida, observando o disposto no
art. 92 e 10 da Resolugdo Normativa n2 001/2012, com excecdo dos casos previstos no

inciso |, artigo 99, da referida Resolugao.

Péagina 5 de 8



Paragrafo Unico: Compete a Diretoria Juridica a fundamentacdo juridica, baseada nas
condicOes técnicas explanadas pelo Setor Demandante.

Secao ll
Do Setor de Licitagdes e Contratos

Art. 10 - O Setor de LicitagGes e Contratos, area administrativa do Clube, é responsdvel

por:

I- Instruir os autos do processo licitatdrio;

[I- Prestar assisténcia a Comissdo de Licitacdo;

Ill- Elaborar o Edital Convocatdrio, minuta de contrato e demais documentos
pertinentes, tramitando-os internamente nas areas pertinentes;

IV- Apoiar a Comissao nas atividades que lhes incumbem executar;

V- Realizar diligéncias diversas, solicitadas pela Comissao;

VI- Assessorar e dar suporte a Comissdo durante a realizacdo das sessoes
licitatorias;

VII-Redigir os atos processuais praticados, tais como: atas de habilitacdao, atas de
analise técnica e adjudicacdo, relatérios, pareceres, julgamento de recursos,
dentre outros requeridos pelos membros da Comissao;

VIll-  Publicar, a pedido da Comissdo de Licitacdo, os Editais Convocatodrios e
demais documentos pertinentes, os quais serdo publicados nos veiculos de
comunicacao apropriados e observando o disposto na Resolucdo Normativa
n2 001/2012;

IX- Observar as normas do Clube e demais legislacdo vigente, a fim de orientar a
Comissdo de Licitagdo no que for necessario;

X- Publicar, no sitio do Clube, os atos praticados e atas elaboradas durante o
certame;

XI- Prestar informacbes as demais areas do Clube, orientando-as quando

necessario.

Paragrafo Unico: A competéncia do Setor de Licitagdes e Contratos, no auxilio a
Comissdo de Licitacdo, é restrita as atividades administrativas e suporte operacional,
de forma que ndo cabe ao Setor julgar ou deliberar acerca das matérias constantes dos
processos licitatorios, posto que, tal competéncia é de responsabilidade e legitimidade

exclusiva da Comissdo Permanente de Licitacdo.
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Segao Il
Da Diretoria Juridica

Art. 11 - Compete a Diretoria Juridica assessorar juridicamente a Comissao de
Licitagdo, além de orientd-la em outros temas de interesse do Clube, emitindo

fundamentado parecer juridico opinativo.

Paragrafo Primeiro: Além das atribuicdes gerais descritas no caput, compete a
Diretoria Juridica, no assessoramento da Comissdo de Licitacdo, as seguintes

atividades:

I- Analisar as disposi¢cdes constantes no Edital Convocatério, minuta de contrato e
demais anexos, emitindo parecer juridico, o qual é condicdo para
publicacdo do Edital;

II- Rubricar todas as paginas do Edital Convocatdrio e seus anexos;

[lI- Examinar, apds adjudicacdo da Comissdo de Licitacdo, a regular tramitacdo do
processo, em consonancia com as disposicdes estatutdrias e
regulamentares do Clube, emitindo parecer juridico final para embasar a
homologacdo do resultado pela Autoridade Competente e a posterior
celebragao do contrato;

IV- Avaliar, a pedido da Comissao de Licitacdao, em casos especificos e a critério da
Comissdo, em razao da complexidade da matéria debatida, os recursos

interpostos pelos licitantes, emitindo parecer opinativo;

Paragrafo Segundo: E responsabilidade da Diretoria Juridica avaliar as justificativas das
areas demandantes que requeiram dispensa ou inexigibilidade de licitacdo e emitir
parecer opinativo fundamentado juridicamente nas disposicGes contidas nos arts. 92 e
10 da Resolu¢do Normativa n2 001 de 24/04/2012, cabendo a Comissdo de Licitagdo a
ratificacdo do parecer juridico elaborado, a instrucdo regular do processo e a
comprovacao de regularidade fiscal da empresa indicada pela area demandante, nos

termos do pardgrafo Unico, artigo 11, da referida Resolugao.

Paragrafo Terceiro: Na hipotese de a Comissao de Licitagao nao ratificar o parecer da
Diretoria Juridica, ficard a cargo do Comodoro a decisdo quanto ao acatamento da

dispensa ou inexigibilidade do certame licitatorio solicitada pela area demandante.
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 - Em caso de auséncia do Presidente da Comissdao na reunido de abertura de
certame licitatdrio, a sessdao podera ser presidida por outro membro da Comissao, a

ser indicado pelo Presidente ausente.

Art. 13 — Os membros da Comissdo de Licitacdo, permanente ou especial, respondem
solidariamente por todos os atos praticados pela Comissao, salvo se entendimento
individual divergente, devidamente fundamentado, estiver registrado na ata da

reunido em que a decisdao tomada foi contraditada.

Art. 14 - No caso de licitacdo na modalidade Pregdo, o pregoeiro sera formalmente
designado pelo Comodoro e integrara a Comissao de Licitacdo, se ja ndao for um de

seus membros.

Art. 15 — A Comissdo Permanente de Licitacao podera se valer da assessoria e do apoio

técnico do superintendente do Clube, naquilo que julgar pertinente.

Art. 16 - A Comissdao Permanente de Licitacdo se extingue automaticamente ao final da
gestdo que a nomeou, devendo o Comodoro subsequente nomear nova Comissao,

podendo, inclusive, renomear os mesmos membros da Comissdo anterior.

Art. 17 - Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo
Conselho Deliberativo, devendo ser publicado no Boletim Semanal do Clube, afixado
nos quadros de avisos Clube, além de ser divulgado, na integra, no sitio do late Clube

de Brasilia, revogando as disposicdes em contrario.
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